
Editor de texto SIGE 

 

Se recomienda siempre mantener actualizado el explorador web para 
el uso del sistema SIGE en general y en particular para el uso del editor 
de textos. 

 

 

COMO MANTENER ACTUALIZADOS LOS PRINCIPALES BUSCADORES: 

Chrome: 
Como se muestra en la imagen siguiente,  debe dirigirse a “Información de 
Google Chrome” que se encuentra dentro de la opción de ayuda de Chrome. 

 

 

 

Automáticamente Chrome se actualizará a la última versión disponible 



 

 

Firefox:  
Debe ir a la opción “ayuda” del menú de opciones del buscador. 
Allí,  seleccionar la opción  “Acerca de Firefox”.  
Automáticamente el buscador se actualizará.  
 
 

                



 

 

Microsoft  Edge:  

 
Debe ir a la opción “Ayuda y comentarios” del menú de opciones del 
buscador. 
Allí,  seleccionar la opción  “Acerca de Microsoft Edge”. 
Automáticamente el buscador se actualizará.  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



COMO GUARDAR Y CARGAR UN DOCUMENTO CON EXTENSION .RTF 

 

 

Existe la posibilidad de que desee confeccionar una actuación directamente 
desde el editor de texto Microsoft Word localmente instalado en su 
computadora. 

 

Una vez finalizado el documento en Word debe guardarlo a través de la 
opción “Guardar como”  >>  “Otros formatos. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Dentro de la opción “Guardar como” se deberá  colocar  el nombre de 
archivo,   seleccionar en “Tipo”  >>  Formato RTF ( *.rtf ) y presionar guardar.  

Aquí  el documento le quedara guardado en su equipo con la extensión .rtf.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Una vez finalizado y guardado el documento, en SIGE creamos la actuación 
privada con el tipo y el título correspondiente. 

 

 

 

Ya en el editor de texto debe abrir el documento “. rtf ”  guardado en su 
equipo a través del icono abrir,  como se muestra a continuación. 

 

 

 

 

 

 



IMPORTANTE:   luego de abrir el documento mostrara un mensaje en el cual 
deberá seleccionarse el botón “Cancelar” permitiendo así la carga del nuevo 
documento. 

 

 

 

 

Como se observa en la imagen siguiente,  el texto se carga en la hoja del 
editor,  conservando el formato con el que fue creado en Word.  

 

 

 

 



COMO GENERAR PDF PARA IMPRIMIR 

 

 

Debera abrirse la actuacion publica a traves del iciono lupa.  Una vez 
visualizada la misma presionar el icono “Imprimir”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Como se observa en la siguiente imagen se mostrara la actuación  a imprimir. 
Dentro de las opción de impresión  se deberá seleccionar   como   “Destino”    
>>>   Guardar como PDF   y  presionar  el botón   “IMPRIMIR”.  

 

 

Esta acción hará que se descargue el archivo PDF el cual podrá se impreso o 
guarda en la  PC.  

 


